Opis

Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych (European Computer Driving Licence -
ECDL) potwierdza zdobycie umiejetnosci w zakresie obstugi komputera i programéw
uzytkowych po odbyciu miedzynarodowego systemu szkoler.. W Polsce licencji na szkolenia
udziela Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTl), ono takze wydaje certyfikaty.

Petny certyfikat i szkolenie obejmujg siedem modutéw tematycznych dotyczgcych: podstaw
postugiwania sie komputerem, systemu operacyjnego, sieci i Internetu oraz podstawowych
aplikacji, takich jak: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, prezentacja i baza danych. Kazdy z
modutow konczy sie egzaminem, a wszystkie egzaminy tacznie stanowig certyfikat
ECDL.Poza certyfikatem ECDL mozna uzyska¢ takze dodatkowe certyfikaty zwigzane z takimi
zagadnieniami, jak CAD, e obywatel oraz z aplikacjami na poziomie
zaawansowanym.Prezentowana ksigzka jest rekomendowana przez PTl jako materiat
szkoleniowy. Obecne wydanie zostato opracowane na podstawie sylabusa w wersji 5.0,
wprowadzonej na przetomie lat 2008/2009.

Modut szdsty, Grafika menedzerska i prezentacyjna, obejmuje nastepujgce grupy
zagadnien:

zasady tworzenia prezentacji,

modyfikacje wzorca slajdu,

wybor uktadu obiektdw na slajdzie,

wstawianie i modyfikacje rysunkow,

osadzanie schematéw organizacyjnych, wykresow i tabel,
tworzenie ozdobnych napiséw WordArt,

osadzanie i modyfikacje obiektéw rysunkowych,
przygotowanie komputerowego pokazu slajdow,
redagowanie notatek dla prezentera i materiatdw informacyjnych dla uczestnikéw
prezentacji,

drukowanie sktadowych prezentac;ji.
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