Ksigzka jest adresowana do tych wszystkich, ktérzy chcg biegle opanowaé w mowie i piSmie jezyk rosyjski z zakresu
szeroko rozumianej dziatalnosci handlowe;.

Zawarto w niej:

» podstawowe zasady obowigzujace podczas pisania listow handlowych,

* liczne wzory najbardziej typowych listow,

+ wiedze na temat sporzadzania w jezyku rosyjskim zapytan ofertowych, ofert i kontraktow,
» wskazowki, jak sktadac i odpowiadac na reklamacije,

« éwiczenia utrwalajace zdobyte umiejetnosci,

* stowniczek stow i wyrazen niezbednych w prowadzeniu korespondencji handlowej.

Ksigzka zostata napisana z myslg o studentach kierunkéw ekonomicznych, uczestnikach kurséw jezykowych
oraz stuchaczach pomaturalnych studiéw ekonomicznych. Zainteresuje takze osoby, ktére prowadza dziatalno$¢
handlowa w jezyku rosyjskim.

CopepxaHue
Mpeaucnosue
BBogHas 4yactb

Paspen 1
MpaBuna coctaBneHus AenoBoro NnMcbMa

Paspen 2

MpocTble AenoBble NUCbMa O6Lero xapakrepa
ConpoBoanTtenbHoe NMcbMo

Mucbmo-npockba

MncbMo-coobLleHne

Mucemo-noaTBepXaeHne

Mucbmo-npurnawieHne

BnarogapcTBeHHOE MUCbMO
[Mucbmo-HanoMuHaHne

KoHtmaeHumanbHoe NMcbMo

Paspen 3

MpeapnoroBopHasa nepenvcka
Kommepuyecknn 3anpoc

OTBeT Ha 3anpoc
MpepnoxeHue

OTBeT Ha npegnoxeHue. 3akas

Paspen 4

KoHTpakT

BBoaHasi YacTb KOHTpakTa: npeambyna
LleHTpanbHasa YyacTb KOHTpakTa
[MpegomeT koHTpakTa

KonuyecTtBo TOBapa

KayectBo TOBapa

Llena

MecTto noctaBku

Cpok nocTaBku

CrtpaxoBaHue

TpaHcnopT

YnakoBka 1 MapKkMpoBka

YcnoBusa nnaTtexa
Cpava-npvemka ToBapa

apaHTuK

CaHKuUn unm oTBETCTBEHHOCTb CTOPOH
dopc-maxop

PaspeLueHne cnopos

Mpouune ycnosus
3aknounTenbHasn YacTb KOHTpakTa
[ononHeHne



Paspgen 5

MpeTeH3UA n oTBET Ha Hee
KpaTkuii kommepyeckun crnosapb
CnucoK cokpalueHumn

TNuTepaTtypa



