Excel 2007 PL. Formuly.

Autor: John Walkenbach

Excel to obecnie najpopularniejszy arkusz kalkulacyjny. Wykorzystywany jest w firmach,
organizacjach, szkotach i domach do przer6éznych zadan - od wystawiania faktur i
prowadzenia domowego budzetu, az do ztozonych analiz 1 symulacji. Ogromny zbior funkcji,
jaki Excel oferuje swoim uzytkownikom, pozwala na przeprowadzenie nawet najbardziej
skomplikowanych obliczen. Jednak w wielu przypadkach standardowe narzedzia okazuja si¢
niewystarczajace. Wtedy z pomoca przychodza formuty i makropolecenia, czyli definiowane
przez uzytkownika algorytmy obliczeniowe. Wykorzystujac ich potege, mozna zrealizowaé
kazde zadanie obliczeniowe.

Ksigzka "Excel 2007. Formuty" to podrecznik dla tych uzytkownikow Excela, ktorzy
opanowali juz zasady korzystania z funkcji i chea siggnaé po kolejne, bardziej zaawansowane
narzgdzie obliczeniowe. Czytajac ja, dowiesz sig, jak tworzy¢ formuty 1 korzysta¢ z jezyka
VBA. Opanujesz mozliwosci tabel przestawnych oraz formut tablicowych. Nauczysz sig
budowa¢ wiasne funkcje arkusza kalkulacyjnego w oparciu o makropolecenia oraz
zastosujesz w praktyce dodatkowe moduly obliczeniowe.

o Interfejs uzytkownika

e Formatowanie komorek

e Wprowadzanie formut

e Adresowanie komorek

e Funkcje obliczeniowe Excela

e Przetwarzanie danych tekstowych
e Obsluga dat i czasu

e Wyszukiwanie danych w arkuszu
e Liczenie i sumowanie

e Obliczenia finansowe

o Formuty tablicowe

e Tabele przestawne

e Formatowanie warunkowe

e Programowanie w VBA

Szacuje sig, ze tylko 10% uzytkownikow Excela potrafi w pelni wykorzystaé
mozliwos$ci formul. Dolacz do tego elitarnego grona.
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Rozdzial 8. Funkcje wyszukiwania (245)
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Rozdzial 10. Rézne obliczenia (315)
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o Rozwiagzywanie rownan rownowaznych (323)
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o Rozdzielanie przeptywéw (378)



o Uzycie sald zamiast przeplywow (379)
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Cze$¢ IV Formuly tablicowe (413)
Rozdzial 14. Wprowadzenie do tablic (415)

Wprowadzenie do formul tablicowych (415)

o Wielokomdrkowa formula tablicowa (416)

o Jednokomorkowa formula tablicowa (417)

o Tworzenie stalej tablicowej (418)

o Elementy stalej tablicowej (419)

Wymiary tablicy - informacje (420)

o Jednowymiarowe tablice poziome (420)

o Jednowymiarowe tablice pionowe (420)

o Tablice dwuwymiarowe (421)

Nadawanie nazw stalym tablicowym (422)
Praca z formulami tablicowymi (423)

o Wprowadzanie formuly tablicowej (423)

o Zaznaczanie zakresu formuly tablicowej (424)

o Edycja formuly tablicowej (424)

o Powigkszanie i zmniejszanie wielokomorkowych formul tablicowych (425)
Stosowanie wielokomorkowych formul tablicowych (426)
Tworzenie tablicy z wartoSci w zakresie (427)
Tworzenie stalej tablicowej z wartosci w zakresie (427)
Wykonywanie dzialan na tablicach (428)

Uzywanie funkcji z tablicami (429)
Transponowanie tablicy (429)

o Generowanie tablicy kolejnych liczb calkowitych (430)

Jednokomorkowe formuly tablicowe (432)
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Liczenie znakow w zakresie (432)

Sumowanie trzech najmniejszych wartosci w zakresie (433)
Zliczanie komorek tekstowych w zakresie (433)
Pozbywanie si¢ formul posrednich (434)

Zastosowanie tablicy zamiast adresu zakresu (436)
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Rozdzial 15. Magia formutl tablicowych (439)

¢ Stosowanie jednokomorkowych formul tablicowych (440)

o Sumowanie zakresu zawierajacego bledy (440)
Zliczanie bledoéw wartosci w zakresie komorek (441)
Sumowanie w oparciu 0 warunek (442)
Sumowanie n najwi¢kszych wartosci w zakresie (445)
Obliczanie Sredniej z pominigciem zer (445)
Sprawdzanie wystgpowania okreslonej wartosci w zakresie (447)
Zliczanie liczby roznic w dwoch zakresach (448)
Zwracanie lokalizacji maksymalnej wartosci w zakresie (448)
Odszukiwanie wiersza n-tego wystapienia wartosci w zakresie (449)
Zwracanie najdluzszego tekstu w zakresie (450)
Sprawdzanie, czy zakres zawiera poprawne wartosci (450)
Sumowanie cyfr liczby calkowitej (451)
Sumowanie wartosci zaokraglonych (452)
Sumowanie wszystkich n-tych wartosci w zakresie (453)
Usuwanie nienumerycznych znakéw z lancucha (455)
Odszukiwanie najblizszej wartosci w zakresie (456)
Zwracanie ostatniej wartosci w kolumnie (456)
Zwracanie ostatniej wartoSci w wierszu (457)
Szeregowanie danych przy uzyciu formuly tablicowej (458)

o Tworzenie dynamicznych tabel krzyzowych (459)
e Stosowanie wielokomorkowych formul tablicowych (460)
Zwracanie wylacznie dodatnich wartoSci w zakresie (461)
Zwracanie niepustych komorek z zakresu (462)
Odwracanie kolejnosci komorek w zakresie (462)
Dynamiczne sortowanie wartosci w zakresie (463)
Zwracanie listy unikalnych elementow zakresu (464)
Wyswietlanie kalendarza w zakresie komorek (465)
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Czes¢ V Rozne techniki wykorzystania formul (469)
Rozdzial 16. Zamierzone odwolania cykliczne (471)

o Czym s3 odwolania cykliczne (471)
o Korygowanie niezamierzonych odwolan cyklicznych (472)
o Istota posrednich odwolan cyklicznych (473)
e Zamierzone odwolania cykliczne (474)
e W jaki sposob Excel okresla ustawienia obliczen i iteracji (476)
o Przyklady odwolan cyklicznych (477)
o Generowanie losowych, unikalnych liczb calkowitych (478)
o Rozwigzywanie r6wnan rekursywnych (479)
o Rozwigzywanie ukladow rownan przy uzyciu odwolan cyklicznych (481)
o Animowanie wykresow przy uzyciu iteracji (482)



o Potencjalne problemy z zamierzonymi odwolaniami cyklicznymi (484)

Rozdzial 17. Techniki tworzenia wykresow (485)

o Dzialanie formuly SERIE (486)

o

o

Uzywanie nazw w formule SERIE (488)
Oddzielanie serii danych na wykresie od zakresu danych (489)

e Tworzenie powiazan do komorek (491)

o

o

@)
@)

Tworzenie polaczenia z tytulem wykresu (491)
Tworzenie powigzan z tytulami osi (492)
Tworzenie powigzan z etykietami danych (492)
Tworzenie powigzan tekstowych (492)

o Przyklady wykresow (493)
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Wykres postepow w dazeniu do celu (493)

Tworzenie wykresu w ksztalcie miernika (494)
Warunkowe wysSwietlanie kolorow na wykresie kolumnowym (496)
Tworzenie histogramu poréwnawczego (497)
Tworzenie wykreséw Gantta (498)

Tworzenie wykresu gieldowego (501)

Kreslenie co n-tego punktu danych (503)

Kreslenie n ostatnich punktéow danych (505)
Zaznaczanie serii danych za pomoca okna kombi (506)
Tworzenie wykresow funkcji matematycznych (508)
Kreslenie okregu (511)

Wykres w ksztalcie zegara (514)

Tworzenie wspanialych wykresow (517)

e Tworzenie wykresow linii trendow (518)

@)

@)

Liniowe wykresy trendow (519)
Nieliniowe wykresy trendu (523)

Rozdzial 18. Tabele przestawne (529)

e O tabelach przestawnych (529)

o Przyklad tabeli przestawnej (530)

o Dane odpowiednie dla tabeli przestawnej (533)
e Tworzenie tabeli przestawnej (535)

@)

o

o
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Wskazywanie danych (535)

Wyznaczanie lokalizacji tabeli przestawnej (536)
Definiowanie ukladu tabeli przestawnej (537)
Formatowanie tabeli przestawnej (538)
Modyfikowanie tabeli przestawnej (540)

e Wiecej przykladow tabel przestawnych (541)

o
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Pytanie 1. (543)
Pytanie 2. (544)
Pytanie 3. (544)
Pytanie 4. (546)
Pytanie 5. (546)
Pytanie 6. (547)

e Grupowanie elementow tabeli przestawnej (548)

o

Przyklad grupowania r¢cznego (549)



o Przegladanie zgrupowanych danych (549)
o Przyklady grupowania automatycznego (551)
e Tworzenie rozkladu liczebnosci (555)
e Tworzenie pol i elementow obliczeniowych (557)
o Tworzenie pola obliczeniowego (559)
o Wstawianie elementu obliczeniowego (560)
¢ Odwolania do komorek w tabeli przestawnej (562)
o Jeszcze jeden przyklad tabeli przestawnej (565)
e Tworzenie raportu tabeli przestawnej (568)

Rozdzial 19. Formatowanie warunkowe i sprawdzanie poprawnosci danych (571)

e Formatowanie warunkowe (571)
o Wybieranie formatowania warunkowego (573)
o Formaty warunkowe wykorzystujace grafike (577)
o Stosowanie formatéw warunkowych (587)
o Tworzenie regul opartych na formulach (589)
e Sprawdzanie poprawnosci danych (599)
o Definiowanie kryteriow sprawdzania poprawnosci danych (600)
o Typy kryteriow sprawdzania poprawnosci danych, jakich mozesz uzy¢
(601)
Tworzenie list rozwijanych (603)
Stosowanie formul w regulach sprawdzania poprawnosci danych (604)

Rozdzial 20. Tworzenie megaformut (609)

Czym jest megaformula (609)
e Tworzenie megaformuly - prosty przyklad (610)
Przyklady megaformutl (613)
o Usuwanie drugich imion przy uzyciu megaformuly (613)
o Uzycie megaformuly zwracajacej pozycj¢ ostatniego znaku spacji w
lancuchu (617)
o Zastosowanie megaformuly do sprawdzania poprawnosci numer6ow kart
kredytowych (621)
o Generowanie nazwisk losowych (625)
Zalety i wady megaformut (626)

Rozdzial 21. Narzedzia i metody usuwania bledow w formulach (629)

e Debugowanie formul? (629)

e Problemy z formulami i ich rozwiazania (630)
Niedopasowanie nawiasow (631)

Komorki wypelnione symbolami krzyzyka (633)
Puste komorki, ktore wcale nie sg puste (633)
Nadmiarowe znaki spacji (633)

Formuly zwracajace blad (634)

Problemy z odwolaniami wzglednymi i bezwzglednymi (638)
Problemy z pierwszenstwem operatorow (639)
Formuly nie sa obliczane (640)

Wartosci rzeczywiste i wyswietlane (640)
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Bledy liczb zmiennoprzecinkowych (641)
Bledy nieistniejacych laczy (642)
Bledy wartosci logicznych (643)

o Bledy odwolan cyklicznych (644)
Narzedzia inspekcyjne w Excelu (645)
Identyfikowanie komoérek okreslonego typu (645)
Przegladanie formul (646)
Sledzenie relacji pomiedzy komorkami (647)
Sledzenie wartosci bledéw (649)
Naprawianie bledéw odwotan cyklicznych (650)
Funkcja sprawdzania bledow w tle (650)
Korzystanie z funkcji Szacowanie formuly (652)

o O O
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Czes¢ VI Tworzenie wlasnych funkcji arkusza (655)
Rozdzial 22. Wprowadzenie do VBA (657)

Kilka stléw o VBA (657)

Wyswietlanie karty Deweloper (658)

O bezpieczenstwie makr (659)

Zapisywanie skoroszytow zawierajacych makra (660)

Wprowadzenie do Visual Basic Editor (661)
o Aktywowanie VB Editor (661)

Elementy VB Editor (662)

Korzystanie z okna projektu (663)

Korzystanie z okna kodu (666)

Wprowadzanie kodu VBA (667)

Zapisywanie projektu (671)
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Rozdzial 23. Podstawy tworzenia funkcji niestandardowych (673)

Po co tworzy si¢ funkcje niestandardowe? (674)
Wprowadzajacy przyklad funkcji VBA (674)
O procedurach Function (677)

o Deklarowanie funkcji (677)

o Wyboér nazwy dla funkcji (678)

o Uzywanie funkcji w formulach (678)

o Uzycie argumentow w funkcjach (680)
Korzystanie z okna dialogowego Wstawianie funkcji (680)

o Dodawanie opisu funkcji (681)

o OKkreslanie kategorii funkcji (682)
Testowanie i debugowanie funkcji (683)

o Uzycie instrukcji VBA MsgBox (685)

o Uzycie instrukcji Debug.Print w kodzie (687)

o Wywolywanie funkcji z procedury Sub (687)

o Ustawianie punktu kontrolnego w funkcji (690)
Tworzenie dodatkéw (691)

Rozdzial 24. Koncepcje programowania w VBA (695)

Wprowadzajacy przyklad procedury Function (696)



e Umieszczanie komentarzy wewngtrz kodu (698)
e Uzycie zmiennych, typow danych i stalych (699)
o Definiowanie typow danych (700)

o Deklarowanie zmiennych (700)

o Uzycie stalych (702)

o Uzycie lancuchéw (704)

o Uzycie dat (704)

o Uzycie wyrazen przypisania (705)
o Uzycie tablic (706)

o Deklarowanie tablic (707)

o Deklarowanie tablic wielowymiarowych (707)
e Uzycie wbudowanych funkcji VBA (708)
o Sterowanie wykonaniem (710)

o Konstrukcja If-Then (710)

o Konstrukcja Select Case (712)

o Bloki zapetlajace (713)

o Instrukcja On Error (718)

e Uzycie zakresow (719)

o Konstrukcja For Each-Next (720)
Odwolania do zakreséw (721)
Kilka uzytecznych wlasciwosci zakresow (723)
Stowo kluczowe Set (727)
Funkcja Intersect (728)

Funkcja Union (729)
Wiasciwosé UsedRange (729)
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Rozdzial 25. Przyklady niestandardowych funkcji VBA (731)

e Proste funkcje (732)
Czy komorka zawiera formule? (732)
Zwracanie formuly zawartej w komorce (732)
Czy komorka jest ukryta? (733)
Zwracanie nazwy arkusza (733)
Odczytywanie nazwy skoroszytu (734)
Odczytywanie nazwy aplikacji (734)
Odczytywanie numeru wersji Excela (735)
Odczytywanie informacji o formatowaniu komorki (736)
e Sprawdzanie typu danych w komérce (737)
e Funkcje wielofunkcyjne (739)
e Generowanie liczb losowych (742)
o Generowanie niezmiennych liczb losowych (742)
o Losowe zaznaczanie komoérek (744)
¢ Obliczanie prowizji od sprzedazy (745)
o Funkcja dla prostej struktury prowizji (746)
o Funkcja dla bardziej zlozonej struktury prowizji (747)
e Funkcje do manipulowania tekstem (748)
Odwracanie lancucha (748)
Mieszanie tekstu (749)
Zwracanie akronimu (749)
Czy tekst jest zgodny z wzorcem? (750)
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o Czy komorka zawiera tekst? (751)
o Wyodre¢bnianie n-tego elementu lancucha (752)
o Slowny zapis liczb (753)
e Funkcje zliczajace (754)
o Zliczanie komorek zgodnych z wzorcem (754)
o Zliczanie arkuszy w skoroszycie (754)
o Zliczanie wyrazow w zakresie (755)
o Zliczanie kolorow (755)
¢ Funkcje operujace na datach (756)
o Obliczanie daty nast¢gpnego poniedzialku (756)
o Obliczanie daty nastgpnego dnia tygodnia (757)
o Ktory tydzien miesigca? (757)
o Obsluga dat sprzed 1900 roku (758)
e Zwracanie ostatniej, niepustej komorki w kolumnie lub wierszu (759)
o Funkcja OSTATNIAWKOLUMNIE (760)
o Funkcja OSTATNIAWWIERSZU (761)
e Funkcje wieloarkuszowe (761)
o Zwracanie maksymalnej wartosci z wielu arkuszy (761)
o Funkcja SHEETOFFSET (763)
e Zaawansowane techniki tworzenia funkcji (764)
Zwracanie wartoS$ci bledu (764)
Zwracanie tablicy przez funkcje (765)

Stosowanie argumentéw opcjonalnych (771)
Pobieranie nieokreslonej liczby argumentow (773)
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Dodatki (779)
Dodatek A Wykaz funkcji Excela (781)
Dodatek B Niestandardowe formaty liczbowe (797)

e O formatowaniu liczb (797)
Automatyczne formatowanie liczb (798)
Formatowanie liczb przy uzyciu wstazki (799)
o Formatowanie liczb przy uzyciu skrotow klawiaturowych (799)
o Formatowanie liczb przy uzyciu okna dialogowego Formatowanie
komorek (800)
e Tworzenie niestandardowego formatu liczbowego (801)
o Elementy lancucha formatu liczbowego (803)
o Kaody niestandardowego formatu liczbowego (804)
e Przyklady niestandardowych formatow liczbowych (806)
Skalowanie wartosci (806)
Ukrywanie zer (810)
WysSwietlanie zer poprzedzajacych (810)
Wyswietlanie ulamkow (811)
WysSwietlanie N/D zamiast tekstu (811)
Wyswietlanie tekstu w cudzystowach (812)
Powielanie wpisu w komorce (812)
Wyswietlanie minusa po prawej stronie (812)
Warunkowe formatowanie liczb (812)

o O
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Zwracanie tablicy niepowtarzalnych, losowych liczb calkowitych (767)
Zwracanie tablicy losowych liczb calkowitych z podanego zakresu (769)



Wyswietlanie wartosci w kolorach (813)

Formatowanie dat i godzin (814)

Wyswietlanie tekstu z liczbami (815)

WysSwietlanie kresek zamiast zer (815)

Uzycie symboli specjalnych (816)

Ukrywanie poszczegélnych typow informacji (816)
Wypelnianie komorek powtarzajacymi si¢ znakami (818)
Wyswietlanie kropek wiodacych (818)
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Dodatek C Dodatkowe zasoby Excela (819)

e System pomocy Excela (819)
e Wsparcie techniczne ze strony Microsoftu (820)
o Opcje wsparcia (820)
o Baza wiedzy Microsoftu (820)
o Strona domowa programu Microsoft Excel (820)
o Strona domowa pakietu Microsoft Office (820)
e Internetowe grupy dyskusyjne (821)
o Dostep do grup dyskusyjnych przy uzyciu czytnika (821)
o Dostep do grup dyskusyjnych przy uzyciu przegladarki internetowej (822)
o Przeszukiwanie grup dyskusyjnych (823)
e Witryny internetowe (823)
Strona Spreadsheet (823)
Daily Dose of Excel (823)
Strona Jona Peltiera (825)
Pearson Software Consulting (825)
Strona Stephena Bullena (825)
Strony Davida McRitchiego (825)
Mr. Excel (825)
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Skorowidz (827)



