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Zdobqgdz tajemng wiedze na temat programu Microsoft Excel!

e Jak dostosowaé interfejs uzytkownika do swoich potrzeb?
o Jak przyspieszy¢ wprowadzanie, edycje i usuwanie danych?
e Jak przygotowac i wydrukowac estetyczny arkusz?

Arkusz kalkulacyjny Excel na dobre zagoscit na dyskach komputeréw — zaréwno tych
biurowych, jak 1 domowych. Jednym z jego najwigkszych atutdéw jest intuicyjnos¢ obstugi,
dzigki ktoérej rozpoczgcie pracy z pierwszym arkuszem nie stanowi najmniejszego problemu.
Jezeli dodamy do tego ogrom mozliwosci, nicomylno$¢ i wytrwatos¢ w najbardziej nawet
mozolnych obliczeniach, otrzymujemy narzg¢dzie doskonate.

Nie zastanawiates si¢ jednak, czy czynnosci wykonywane na co dzien mozna przyspieszyc?
Czy sa lepsze sposoby na osiagnigcie zamierzonych celéw? Dla Johna Walkenbacha to pasja.
Ten wybitny znawca Excela przygotowat zbior porad, dzigki ktérym odkryjesz na nowo
potege programu Microsoft Excel 2007! W trakcie lektury tej ksiazki dowiesz sig, jak
efektywnie zaznacza¢ komorki i ich zakresy, ukrywac wiersze 1 kolumny, usuwac¢ duplikaty
wierszy, panowac nad hipertaczami oraz formatowac arkusz. Ponadto poznasz wiele
przydatnych skrétow klawiaturowych, ktore znaczaco podniosa wydajnos¢ Twojej pracy.

Ostrzezenie:
Uwaga! Ponad 200 porad zawartych w tej ksiqzce sprawi, ze bedziesz musiatl czesto
odpowiadac na pytania wspoipracownikow: "Jak to zrobiles!?".

e Podstawy pracy z arkuszem kalkulacyjnym

e Efektywne zaznaczanie komérek i ich zakresow
e Dostosowywanie interfejsu uzytkownika

e Wydajne wprowadzanie danych

e Wykorzystanie funkcji Autouzupetnianie

e Formatowanie arkusza oraz komorek

e Przydatne, niestandardowe formatowania

e Praca z tekstem

e Autouzupetnianie formut

e Formuty przydatne w codziennej pracy

e Konwersje i obliczenia matematyczne

e Obliczanie pierwiastkow

e Analiza danych

e Przygotowanie arkusza do wydruku

e Podstawy jezyka VBA

e Ciekawe strony WWW poswiecone Excelowi

Wrzué piqty bieg — przyspiesz swojq prace z programem Microsoft Excel!
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