Bez Excela ani rusz!

e Trudne poczatki, czyli jak opanowac¢ podstawowe operacje

e Od zakresu do wykresu, czyli co mozna wycisnac¢ z komorek

e Policz to za mnie, czyli jak sprytnie wykorzysta¢ formuty i funkcje
Jesli nie mieszkasz w dzikich ostgpach lesnych lub na gtebokiej pustyni, na pewno zetknate$
si¢ juz kiedys z programem Excel 1 wiesz, ze oferuje on mnostwo utatwien, znacznie
skracajacych czas pracy nad roznymi typami danych - nie tylko liczbowych. Jednak to wcale
nie znaczy, ze umiesz skorzystac¢ z jego gigantycznych mozliwosci i odnalez¢ te opcje, ktore
przydatyby Ci si¢ najbardziej. Niewykluczone nawet, ze traktujesz Excel jak kalkulator,
zamiast zaprzac go do pracy nad powaznymi projektami!
Ta ksiazka pomoze Ci zmieni¢ sposob postrzegania programu i rozstrzygnac najwazniejsze
watpliwos$ci. Zawarte w niej ¢wiczenia pomyslane sa tak, abys moglt bez ktopotu opanowac
postugiwanie si¢ najbardziej przydatnymi narz¢dziami. Dowiesz sig, jak przygotowac
srodowisko pracy, szybko przeskakiwa¢ miedzy komorkami 1 zapisywaé w nich dane oraz
drukowac swoja praceg. Nauczysz si¢ przeprowadzac operacje na zakresach komorek,
edytowac 1 formatowac zawarto$¢ arkusza oraz tworzy¢ wykresy. Jednak przede wszystkim
zrozumiesz, w czym tkwi prawdziwa sita Excela, czyli poznasz formuty i funkcje, ktore
pomoga Ci dokonywaé najbardziej karkotomnych obliczen. Cwicz i oszczedzaj czas!

e Przygotowanie do pracy

e Poruszanie si¢ po arkuszu i wpisywanie informacji do komoérek

e Arkusz, skoroszyt i plik

o Zakresy i formatowanie

e Edytowanie zawartosci arkusza

e Formuty i funkcje, wykresy

e Ogladanie i drukowanie arkuszy
Excel 2013 PL — zrob to szybciej!
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