
 

Moc Excela w Twoich rękach! 

 Ukryte pułapki Excela 2016 PL 

 Przydatne narzędzia, czyli o czym zwykle nie pisze się w podręcznikach 

 Formuły i funkcje — tajna broń Excela 

Oto Twój niezastąpiony pomocnik do biurowej czarnej roboty — Excel! Pewnie już dobrze go znasz. Jeśli 
jednak wciąż zdarzają Ci się irytujące wpadki, gdy na 5 minut przed wysłaniem szefowi raportu program 
właśnie wyświetlił jakieś bzdury w kolumnie G, połączonej z trzydziestoma innymi kolumnami, czas się 
dokształcić. Jeśli na co dzień pracujesz z Excelem, a on nie zawsze rozumie, czego próbujesz dokonać, 
sięgnij po ten przewodnik! 
 
W tej książce znajdziesz mnóstwo praktycznych ćwiczeń dla tych, którzy mniej więcej wiedzą, jak 
posługiwać się Excelem, ale czasem wpadają w jego pułapki lub nie wykorzystują zaawansowanych 
funkcji programu. Dowiesz się, jak formatowanie zmienia wyniki Twoich obliczeń, jak wygląda 
sprawdzanie poprawności danych i jak właściwie stosować tabele. Poznasz niuanse związane z 
względnym lub bezwzględnym adresowaniem komórek, nauczysz się nadawać nazwy zakresom i tworzyć 
przeróżne typy wykresów. Sprawdzisz także, jak w Excelu wygląda analiza danych i do czego służą 

scenariusze. Zostań specem od Excela 2016 PL!  

 Zarządzanie danymi w arkuszu 

 Style, motywy, szablony 

 Formatowanie warunkowe i niestandardowe 

 Ochrona pliku, skoroszytu, informacji osobistych, arkusza 

 Tabele 

 Przeliczanie ręczne i automatyczne 

 Formuły trójwymiarowe i adresowanie pośrednie 

 Nazwy zakresów z adresowaniem bezwzględnym i względnym 

 Wykres liniowy a wykres XY 

 Wykres radarowy, bąbelkowy, powierzchniowy 

 Linia trendu i interpolacja wykresu 

 Analiza danych i scenariusze 

Excel 2016 PL — nie daj się zaskoczyć! 
 

 
Wstęp (9)  
Rozdział 1. Kłopoty z wprowadzaniem danych (11)  

 Wprowadzenie (11)  

 Liczby i tekst (12)  

 Gdy liczba, którą wpisujemy lub widzimy, różni się od zapamiętanej (17)  

 Liczby, kropki i przecinki (20)  

 Jak Excel pomaga wypełniać komórki (26)  

 Dwie linie tekstu w jednej komórce (31) 

Rozdział 2. Manipulowanie zawartością arkusza (33)  

 Wprowadzenie (33)  

 Mniej znane operacje na zakresach danych (34)  

 Błędy zaokrągleń (40)  

 Jak sprawdzić, gdzie są liczby, a gdzie formuły (42)  

 Kopiowanie formuł bez zmiany adresów względnych (45)  

 Najprostsze obliczenia bez formuł (49) 



Rozdział 3. Formatowanie (51)  

 Wprowadzenie (51)  

 Przypomnienie (52)  

 Formatowanie ułatwia obliczenia (56)  

 Formatowanie warunkowe i niestandardowe (63)  

 Style (70)  

 Motywy (77)  

 Szablony (80) 

Rozdział 4. Zabezpieczenia (87)  

 Wprowadzenie (87)  

 Częste zapisywanie pliku (88)  

 Ochrona pliku (90)  

 Ochrona skoroszytu (93)  

 Ochrona informacji osobistych (94)  

 Ochrona arkusza (99)  

 Sprawdzanie poprawności danych (107) 

Rozdział 5. Tabele (111)  

 Wprowadzenie (111) 

Rozdział 6. Formuły (127)  

 Wprowadzenie (127)  

 Adresy względne i bezwzględne (128)  

 Przeliczanie ręczne i automatyczne (132)  

 Wyświetlanie formuł w komórkach (133)  

 Formuły trójwymiarowe i adresowanie pośrednie (135)  

 Szacowanie formuł (139)  

 Zamiana formuł na wartości (142)  

 Błędy obliczeń (144)  

 Inspekcja formuł (149) 

Rozdział 7. Nazwy (157)  

 Wprowadzenie (157)  

 Nazywanie stałych (157)  

 Nazwy zakresów z adresowaniem bezwzględnym (160)  

 Nazwy na poziomie arkusza i na poziomie skoroszytu (163)  

 Nazwy zakresów z adresowaniem względnym (168)  

 Nazywanie formuł (170)  

 Nazywanie zakresów definiowanych dynamicznie (172) 

Rozdział 8. Wykresy (179)  

 Wprowadzenie (179)  

 Stoliczku, nakryj się, czyli o tym, co otrzymujemy z łaski Excela (180)  

 Wykres liniowy a wykres XY (184)  

 Wykresy sumujące do 100% (188)  

 Wykres radarowy (193)  

 Wykres bąbelkowy (195)  

 Wykres powierzchniowy (196)  

 Linia trendu (199)  

 Przykłady nietypowych wykresów (202)  



 Interpolacja wykresu (206)  

 Wykresy przebiegu w czasie (208)  

 Unikanie zbędnej pracy - część 1. (210)  

 Unikanie zbędnej pracy - część 2. (213) 

Rozdział 9. Szukaj wyniku, Solver i scenariusze (215)  

 Wprowadzenie (215)  

 Szukaj wyniku (216)  

 Solver (223)  

 Scenariusze (228) 

Rozdział 10. Elementy analizy danych (233)  

 Wprowadzenie (233)  

 Sortowanie (234)  

 Filtrowanie (238)  

 Tabele przestawne (240)  

 


