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Poznaj Excela od podszewki! 

 Naucz się obsługi programu Excel 

 Wprowadzaj i edytuj dane 

 Korzystaj z funkcji i formuł 

 Formatuj i drukuj arkusze 

Program Excel to niewątpliwie najpopularniejsze na świecie narzędzie do przetwarzania 

zestawów danych. Listy, raporty, podsumowania, proste bazy danych - wszystkie tego rodzaju 

zbiory informacji można łatwo i szybko tworzyć oraz edytować za pomocą wygodnych 

narzędzi arkusza kalkulacyjnego. Jednak prawdziwe możliwości Excela ujawniają się dopiero 

wtedy, gdy potrzebne są zaawansowane funkcje programu. Dzięki nim można szybko 

przetwarzać nawet duże zbiory danych, przeprowadzać skomplikowane operacje i analizy, 

tworzyć i formatować wykresy oraz generować przejrzyste i estetyczne tabele. 

Excel znajduje zastosowanie w niemal każdym biurze i niejednej instytucji naukowej. Jeśli 

Twoja praca lub hobby wiąże się z przetwarzaniem jakiegoś rodzaju danych, z całą pewnością 

znasz ten program przynajmniej ze słyszenia. A jeśli chcesz dowiedzieć się o nim czegoś 

więcej, poznać jego wygodne narzędzia i zwiększyć wydajność swojej codziennej pracy, 

sięgnij po książkę ABC Excel 2019 PL. Bezboleśnie wprowadzi Cię ona w świat arkuszy 

kalkulacyjnych, funkcji, formuł i wykresów. Szybko, skutecznie i prosto do celu - właśnie tak 

zdobędziesz wiedzę niezbędną do efektywnego korzystania z Excela! 

 Interfejs użytkownika i nawigacja w arkuszu 

 Podstawowe operacje na danych 

 Formatowanie komórek i arkuszy 

 Ochrona i weryfikacja danych 

 Zastosowanie formuł i funkcji 

 Tworzenie i formatowanie wykresów 

 Drukowanie arkuszy 

 Konfiguracja programu Excel 

Przekonaj się, co może dla Ciebie zrobić MS Excel! 
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