
Podręcznik jest zgodny z programem nauczania dla zawodu technik administracji (334306). Realizuje 

treści z zakresu 2 części kwalifikacji A.68 – Prowadzenie postępowania administracyjnego. 

Treści zawarte w podręczniku dotyczą problematyki związanej z postępowaniem przed organem 
administracji publicznej, postępowaniem przed sądem administracyjnym oraz postępowaniem 

egzekucyjnym w administracji. Podręcznik wzbogacony jest wzorcowymi pismami, kazusami i schematami, 
mającymi na celu przybliżenie istoty treści zawartych w publikacji, tak by w rezultacie doprowadzić do tego, 

że uczeń będzie stosował wiadomości w sytuacjach problemowych tj. samodzielnie sporządzał wnioski, 
wezwania, postanowienia, zaświadczenia, decyzje itp. 
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