Jednoosobowa firma

Jak zalozy¢ i samodzielnie prowadzic¢ jednoosobowa
dzialalnos¢ gospodarcza

Jak zalozy¢ dzialalnos¢ gospodarczg krok po kroku? Jak zdoby¢ pieniadze na start?
Jaka forma opodatkowania bedzie dla Ciebie najkorzystniejsza? Czy lepiej placi¢
podatek liniowy czy wedlug skali podatkowej? Co mozna zaliczy¢ w koszty? Jak
rozlicza¢ wydatki zwiazane z samochodem? Czy lepiej by¢ podatnikiem VAT, czy nie?
Odpowiedzi na te i inne wazne pytania znajdziesz w tej ksigzce.

JEDNOOSOBOWA FIRMA to poradnik dla osob, ktore chcg zalozy¢ wtasng matg firme 1
samodzielnie ja prowadzi¢ oraz dla firm szkoleniowych prowadzacych szkolenia z zakresu
ABC przedsigbiorczosci. Poradnik ten spotkat si¢ z bardzo pozytywnymi opiniami
Czytelnikow. Jest on wykorzystywany jako podstawowy materiat szkoleniowy na
finansowanych ze srodkow unijnych kursach dla os6b chcacych zatozy¢ wlasng firme.
Dlaczego? Dlatego, ze jest kompletny i zawiera wszystkie wazne zagadnienia w zakresie
rejestracji dziatalno$ci gospodarczej, prowadzenia rachunkowosci, rozliczania podatku
dochodowego i podatku VAT, sktadania deklaracji podatkowych i zusowskich, odliczania ulg
podatkowych itp. A wszystkie te informacje sg podane prostym, codziennym jezykiem, zatem
nie ma obawy, ze czego$ nie zrozumiesz!

Ksiazka jest aktualizowana na stronie internetowej! Oznacza to, ze kiedy nastepuja
zmiany w regulacjach podatkowych, my informujemy o tym na tej stronie (co najmniej przez
rok). Poza tym zamieszczamy tu informacje uzupehiajace, ktore naszym zdaniem moga
przyda¢ si¢ w codziennej dziatalno$ci zwigzanej z prowadzeniem firmy. Dostgp do
aktualizacji jest bezptatny.



Ponizej przedstawiamy krotki przewodnik na temat tego, jak krok po kroku zatozy¢ firme.
Wigcej szczegotowych informacji o tym, jak zatozy¢ i prowadzi¢ wlasng matg firme,
znajdziesz w naszym poradniku Jednoosobowa firma.

Firma w ciggu jednego dnia

Od 1 lipca 2011 r. caty proces rejestracji firmy mozna zatatwi¢ w urzedzie gminy lub przez
Internet w ciggu jednego dnia. Aby zatozy¢ firme, trzeba ztozy¢ wniosek o wpis do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEIDG). Wniosek ten nosi nazwe
CEIDG-1. Dodatkowo nalezy uda¢ si¢ ZUS-u, aby zglosi¢ si¢ do ubezpieczen.

Rejestracja w urzedzie gminy...

Aby zarejestrowac firm¢ w urzedzie gminy (miasta), nalezy wypetni¢ wniosek CEIDG-1 w
formie papierowej. Wniosek ten jest zapewne dostepny na stronie internetowej Twojego
urzedu gminy. Mozesz tez otrzymac go i wypehi¢ na miejscu.

Po otrzymaniu wniosku o rejestracje dziatalno$ci gospodarczej urzad gminy ma jeden dzien
roboczy na to, aby przeksztaltci¢ go na forme elektroniczng i przesta¢ do CEIDG. Nastepnie
CEIDG przesyta odpowiednie dane zawarte we wniosku do urzedu skarbowego, Gtownego
Urzedu Statystycznego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych wraz z informacja o
dokonaniu rejestracji firmy.

..albo przez Internet

Whiosek CEIDG-1 mozna réwniez wypetnic¢ i ztozy¢ przez Internet. Jest on dostepny na
stronie internetowej CEIDG www.ceidg.gov.pl wraz z przewodnikiem, ktory pomoze w
wypetnieniu wniosku. Cala operacja rejestracji powinna trwac¢ nie dtuzej niz 20 minut.

Po ztozeniu wniosku system przesle potwierdzenie na podany przez ciebie adres mailowy.
Takze informacja o ewentualnych btedach we wniosku zostanie przestana na ten adres.

Aby zatozy¢ firme przez Internet, przyszty przedsigbiorca musi jednak posiadaé
kwalifikowany podpis elektroniczny, ktérego uzyskanie wigze si¢ z dodatkowymi kosztami.
Zamiast kwalifikowanego podpisu elektronicznego mozliwa jest tez nowa forma autoryzacji —
tzw. profil zaufany. Jest to bezptatny podpis elektroniczny.

Profil zaufany

O uzyskanie statusu profilu zaufanego mozna wystapi¢ na stronie www.epuap.gov.pl. Na tej
stronie nalezy zatozy¢ konto i wysta¢ wniosek o aktywacje¢ profilu zaufanego, podajac swoje
dane osobowe oraz adres e-mail. Na podany adres mailowy zostang wystane kody autoryzacji
(login 1 hasto). Nastepnie potrzebna bedzie jedna wizyta w urzedzie w celu potwierdzenia
danych osobowych i aktywacji profilu zaufanego.



Aktywacji profilu, czyli potwierdzenia danych, mozna dokona¢ we wszystkich urzgdach
wojewodzkich, niektorych oddziatach ZUS 1 urzedach skarbowych, a takze w konsulatach.

Aktywacja profilu zaufanego stuzy nie tylko do zatozenia firmy przez Internet, ale takze do
zalatwiania innych urzgdowych spraw w formie elektronicznej.

CEIDG zawiadamia urzad statystyczny i skarbowy oraz ZUS

Po otrzymaniu poprawnego wniosku o rejestracj¢ dziatalnosci gospodarczej CEIDG przesyta
dane podane we wniosku do wiasciwego urzedu skarbowego, urzedu statystycznego oraz do
ZUS-u. ZUS otrzymuje od CEIDG jedynie zgloszenie przedsigbiorcy jako platnika sktadek, a
musi otrzymac¢ dodatkowo zgloszenie osoby ubezpieczonej. I to przedsigbiorca musi zrobic¢
sam. O tym oraz o innych formalno$ciach, ktore trzeba zatatwi¢ samodzielnie, piszemy w
dalszej czesci tego przewodnika.

Numer REGON

Numer REGON nadaje urzad statystyczny w ciagu kilku dni od otrzymania wniosku z
CEIDG. Informacje¢ o przyznanym numerze REGON otrzymasz z urzedu statystycznego
poczta na adres korespondencyjny podany we wniosku CEIDG-1.

Mozna dziata¢ juz w dniu zloZenia wniosku

Rejestrujac firme, nalezy poda¢ planowang datg rozpoczgcia dziatalno$ci. Sama rejestracja
nastepuje po ztozeniu wniosku, zatem dzialalno$¢ mozna rozpocza¢, praktycznie rzecz biorac,
juz w dniu ztozenia wniosku. Mozna tez okresli¢ p6zniejsza date.

Bezplatnie

Rejestracja dzialalno$ci gospodarczej jest bezptatna, niezaleznie od tego, czy dokonujesz jej
osobiscie w urzedzie gminy, czy przez Internet.

Ptaci sig¢ tylko za rejestracj¢ na potrzeby podatku VAT. Przeczytasz o tym w dalszej czgsci
tego przewodnika.

Whnioski i formularze
Whiosek rejestracyjny CEIDG-1

Whiosek o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej nosi
nazw¢ CEIDG-1. Jesli bedziesz rejestrowac firme¢ w urzedzie gminy, otrzymasz go na
miejscu. Mozesz go takze pobrac ze strony internetowe;.

Jesli bedziesz rejestrowac firme przez Internet, wniosek wypetniasz on-line na stronie
CEIDG.

We wniosku nalezy poda¢ m.in.:

e imieinazwisko



e numer PESEL

e adres zamieszkania, zameldowania, korespondencyjny

e nazwe firmy

e adres, pod ktérym bedziesz wykonywat dziatalno$é gospodarcza

e rodzaj dziatalnosci (okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci PKD, o czym powiemy
w dalszej czesci)

¢ planowang date rozpoczecia dziatalnosci

¢ informacje o prowadzeniu dokumentacji rachunkowej

e informacje o wybranej formie opodatkowania itp.

Rodzaje dziatalnos$ci

Rodzaje dziatalnosci gospodarczej pod wzgledem przedmiotu dziatalnosci sg sklasyfikowane
w systemie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) i na tym systemie musisz si¢ opierac,
wypetiajac wniosek CEIDG-1. Obecnie obowigzuje klasyfikacja o nazwie PKD 2007 —
zostata ona wprowadzona 1 stycznia 2008 roku. Kod PKD przypisany do twojej dziatalnosci
znajdziesz m.in. na stronie Glownego Urzedu Statystycznego
http://www.stat.gov.pl/Klasyfikacje. Istnieje mozliwo$¢ wpisania kilku przedmiotéw
dziatalnosci firmy. Warto zastanowi¢ si¢ nad mozliwos$cia wykonywania w przysztosci
dziatalnosci pokrewnej i uwzgledni¢ w formularzu wiecej niz jeden przedmiot dziatalnosci.
Nie bedziesz wtedy musiat wypetnia¢ kolejnych formularzy za kazdym razem, gdy wpadnie
ci do glowy nowy pomyst na poszerzenie dziatalno$ci firmy. A pamig¢taj, Ze rejestracja kazdej
zmiany jest obowigzkowa (w ciggu 7 dni od zaistnienia zmiany).

Zezwolenia i koncesje - nieraz potrzebne

Nie kazda dziatalno$¢ mozna ot tak, po prostu, zarejestrowac. Cz¢$¢ z nich wymaga
zezwolenia lub koncesji. Oto niektore z nich:

e posrednictwo ubezpieczeniowe (agent ubezpieczeniowy)
e zarobkowy przewdz oséb taksdowka

e organizacja imprez turystycznych

e Swiadczenie ustug detektywistycznych

e prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat

e prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej

¢ skfadowanie odpaddéw

e ochrona oséb i mienia

Upewnij sig, czy dziatalnos$¢, jaka zamierzasz prowadzi¢, nie wymaga koncesji lub
zezwolenia.

Zalaczniki do wniosku CEIDG-1

Oprocz formularza CEIDG-1, czyli wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, nalezy wypehi¢ zataczniki, ktére dotacza si¢ do wniosku, jesli
nie starczy miejsca na samym wniosku. Oto one:

e CEIDG-RB - informacja o rachunkach bankowych. Zatgcznik ten sktada sie w sytuacji, gdy we
whiosku CEIDG-1 nie starczy miejsca dla wszystkich posiadanych rachunkéw bankowych.



e CEIDG-RD — wykonywana dziatalnos$¢. Zatacznik ten sktada sie w sytuacji, gdy we wniosku
CEIDG-1 nie starczy miejsca dla wszystkich rodzajéw wykonywanej dziatalnosci.

¢ CEIDG-MW - dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci. Ten zatgcznik nalezy ztozy¢ w
przypadku gdy dziatalnos¢ bedzie wykonywana w wiecej niz jednym miejscu.

e CEIDG-SC — ten zatgcznik nalezy wypetni¢ w przypadku gdy osoba zaktadajaca dziatalnosé
gospodarcza jest wspdlnikiem istniejgcych juz spétek cywilnych.

Urzad skarbowy

Informacje o fakcie zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej urzad skarbowy otrzymuje z
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. CEIDG przekazuje takze
urzedowi skarbowemu szczegotowe informacje podane we wniosku CEIDG-1 dotyczace
miejsca przechowywania dokumentacji rachunkowej, prowadzonej dokumentacji
rachunkowej, rachunkéw bankowych zwigzanych z prowadzong dziatalnos$cia, wybrane;j
formy opodatkowania itp.

O tym, jakie formy opodatkowania masz do wyboru i jakie wigza si¢ z nimi obowiazki,
piszemy szczegdtowo w poradniku Jednoosobowa firma.

Urzad skarbowy otrzymuje od CEIDG praktycznie wszystkie niezbgdne informacje. Bedziesz
musiat jednak sam si¢ z nim skontaktowacd, jesli bedziesz chciat zarejestrowac si¢ na potrzeby
podatku VAT.

Podatek VAT

Rozpoczynajac dziatalno$¢, masz mozliwos¢ wyboru, czy chcesz by¢ podatnikiem VAT, czy
nie. O tym, co powinno si¢ wzig¢ pod uwage dokonujac tego wyboru, piszemy w ksigzce
Jednoosobowa firma.

Pamigtaj, ze dopoki wysokos¢ Twojej sprzedazy nie przekroczy 150 000 zi, jestes
automatycznie zwolniony z ptacenia podatku VAT, tzn. nie musisz by¢ podatnikiem VAT.
Jesli cheesz by¢ podatnikiem VAT, musisz zarejestrowac si¢ w urzedzie skarbowym.
Zgloszenie rejestracyjne, ktore nalezy wypehic i ztozy¢ w urzedzie, nosi nazwe VAT-R.

Rejestracja dla potrzeb podatku VAT kosztuje obecnie 170 zt. Kwote te trzeba wptaci¢ w
urzedzie lub na rachunek bankowy urzedu w momencie dokonywania rejestracji.

Pieczatka firmowa

Po otrzymaniu numeru REGON czas na wyrobienie pieczatki firmowej. Posiadanie pieczatki
nie jest wymagane na mocy prawa dzialalnosci gospodarczej, jednak moze ona by¢ potrzebna
przy zaktadaniu konta firmowego w banku.

Pieczatka powinna zawiera¢ przynajmniej nazwe firmy i adres, mozesz jednak umie$ci¢ na
niej takze numery REGON 1 NIP. Jest to bardzo wygodne, poniewaz czgsto bedziesz musiat
podawac swoje dane do faktury, robigc zakupy firmowe, 1 wtedy wystarczy przystawic
pieczatke. Rowniez w przypadku recznego wypisywania faktur dla klientéw nie bedziesz



musiat za kazdym razem wpisywa¢ danych twojej firmy w rubryce Sprzedajacy — wystarczy
przystawi¢ pieczatke.

Rachunek bankowy

Kazdy przedsigbiorca musi posiada¢ rachunek bankowy. Zgodnie z przepisami za pomocg
tego rachunku nalezy realizowa¢ wszystkie transakcje, ktorych jednorazowa warto$¢
przekracza réwnowartos¢ 15 000 euro (bez wzgledu na to, czy transakcja jest ptacona w
ratach czy jednorazowo).

Moze by¢ rachunek prywatny

Osoby fizyczne nie majg obowigzku posiadania odrebnego rachunku bankowego na potrzeby
prowadzonej dzialalno$ci — moga korzysta¢ z rachunku prywatnego. Wtedy jednak optata za
prowadzenie rachunku nie moze stanowi¢ kosztu uzyskania przychodu.

W przypadku korzystania z rachunku prywatnego zaréwno na potrzeby prywatne, jak i na
potrzeby firmy, kosztem moga by¢ np. koszty przelewow zwigzanych z wykonywang
dziatalnoscia.

Jesli bedziesz miat konto firmowe, wszystkie optaty za prowadzenie i obstuge rachunku
bedziesz mogt zaliczy¢ w koszty.

Wybo6r banku

Wybdr banku lezy w Twojej gestii. Zwro¢ uwage na ceny — zwlaszcza na optaty za
prowadzenie rachunku i za przelewy. Optlata za prowadzenie rachunku jest r6zna w kazdym
banku i moze wynosi¢ nawet kilkadziesiat ztotych. Poréwnaj takze ofert¢ poszczegolnych
bankow w zakresie prowizji od wptat gotowkowych. Wez tez pod uwage odlegtos¢ banku od
twojego miejsca zamieszkania, godziny jego otwarcia, a takze to, czy do okienka w dziale
obstugi klienta stoi zwykle dtuga kolejka.

e-konto

Powyzsze fakty nie majg duzego znaczenia, jesli zaktadasz tzw. e-konto, czyli taki rachunek,
do ktérego masz dostep za posrednictwem Internetu. Ta forma prowadzenia rachunku
bankowego jest bardzo wygodna. Praktycznie wszystkie sprawy, oprocz wptaty lub wyplaty
gotdwki, bedziesz mogt zatatwia¢ przed monitorem swojego komputera.

Wymagane dokumenty

Kiedy juz zdecydujesz o zalozeniu rachunku firmowego w danym banku, wez ze soba:
dowdd osobisty

zaswiadczenie o wpisie do CEIDG

zaswiadczenie o numerze REGON (mozna donie$é pdzniej)
pieczatke (mozna donies¢ pdzniej).



Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

Osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza maja obowigzek optacaé sktadki na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe, wypadkowe i zdrowotne oraz na Fundusz Pracy i
Gwarantowanych Swiadczen Socjalnych. Mozna takze optaca¢ sktadke na ubezpieczenie
chorobowe.

Zgloszenie osoby ubezpieczonej

Zgloszenia przedsigbiorcy (osoby fizycznej) jako ptatnika sktadek dokonuje za nas Centralna
Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej. Pozostaje jeszcze dokonac zgtoszenia w
ZUS-ie osoby ubezpieczonej, czyli siebie samego, i to trzeba zrobi¢ samodzielnie. W tym
celu nalezy wypehi¢ formularz ZUS ZUA i dostarczy¢ go do ZUS-u osobiscie, pocztg lub za
pomoca programu do rozliczania sktadek ubezpieczeniowych Platnik. Szczegdtowe
informacje o tym, jak wypetni¢ ZUS ZUA oraz jakie sktadki ubezpieczeniowe placi
przedsigbiorca, znajdziesz w naszej ksigzce Jednoosobowa firma.

Wizyta w ZUS-ie to ostatni krok w procesie zaktadania firmy.

Trudne sprawy w prosty sposob
Mamy nadziejg, ze rejestracja Twojej firmy przebiegnie szybko i sprawnie.

Jesli bedziesz potrzebowal pomocy w prowadzeniu firmy, skorzystaj z naszych poradnikow -
wszystkie nasze ksigzki piszemy zgodnie z zasada TRUDNE SPRAWY W PROSTY
SPOSOB. Znajdziesz u nas ksiazki, ktore podpowiedza Ci miedzy innymi, jak prowadzié
skuteczny marketing w matej firmie, jak efektywnie sprzedawac i negocjowac, jak
przeprowadzi¢ profesjonalng prezentacje, jak poprawi¢ swoja osobistg efektywnos¢.



