Irena Majsterkiewicz

Regulamin kontroli wewngtrznej (z
suplementem elektronicznym)

Przyktadowy regulamin kontroli wewnetrznej ze wzorami dokumentdéw oraz zatgcznikami
syntetyzujgcymi zakresy i obszary kontroli funkcjonalnej, merytorycznej i formalnej. Gotowe
rozwigzania do bezposredniego zastosowania lub dalszego przetworzenia.

Ksigzce towarzyszy suplement elektroniczny zawierajacy wzér regulaminu w formacie MS Word, co
daje mozliwosé uzupetnienia dokumentu o indywidualne dane, zapis, wydruk.

SPIS TRESCI

Zarzadzenie w sprawie regulaminu kontroli wewnetrznej
Regulamin kontroli wewnetrznej

Dzial I. Przepisy ogolne

Dzial II. Cel kontroli

Dzial I11. Przedmiot kontroli

Dzial IV. Podstawowe zadania i funkcje kontroli wewng¢trznej oraz podstawowe zasady
ich realizacji

Dzial V. Organizacja kontroli wewnetrznej i jej formy

Dzial VI. Organizacja i szczegolowe zasady kontroli funkcjonalnej

Dzial VII. Zasady, zadania i tryb przeprowadzania kontroli instytucjonalnej

Zalaczniki
1. Obszary kontroli funkcjonalnej
2. Zakres i obszar kontroli merytorycznej i formalnej
3. Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej
4. Wykaz os6b upowaznionych do dokonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz

upowaznionych do dekretacji dowodow ksiggowych

Cechy dowodow ksiggowych wymagane ustawa o rachunkowosci

Podstawowe elementy opisu dowodu ksiggowego, potwierdzajacego poniesienie

kosztu/nakladu z uwzglednieniem danych dot. finansowania zewngtrznego oraz

podpiséw 0s6b odpowiedzialnych za wskazania dotyczace ujecia dowodu ksiggowego

w ksiggach rachunkowych

Wzor pieczeci zatwierdzajacej dowdd ksiegowy do ujecia w ksiggach rachunkowych

Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania poprawek w dowodach wewngtrznych

Protokot kontroli kasy

0. Protokot kontroli zabezpieczenia sktadnikow majatkowych/stanu zapaséw wybranych
sktadnikow majatkowych

11. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli

12. Protokot

oo

B2 oo~



13. Protokot ogledzin

14. Protokot zebrania dowodow

15. Protokot z przyjecia ustnych wyjasnien

16. Wniosek o zbycie (sprzedaz lub przekazanie nicodptatne) sktadnikéw majatkowych
zbednych oraz niepelnowartosciowych

17. Wniosek o likwidacj¢ fizyczna sktadnikéw majatkowych niepetnowartosciowych oraz
zuzytych
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